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Máte rádi řád, tabulky a jste systematičtí? Všechny kolem sebe organizujete a plánujete jejich program? Pojďte organizovat k nám! 
Nejste ani jedno a máte chuť naučit se něco nového?
Ideální. 
Že nemáte zkušenosti? 
To nějak uděláme.

Kdo jsme
Jsme ERGO Aktiv, centrum odborné péče pro osoby po cévní mozkové příhodě.

Pro koho je pozice vhodná
Místo je určené POUZE pro osoby po cévní mozkové příhodě nebo se získaným poškozením mozku.

Co nabízíme
Certifikát o absolvování tréninku a doporučení pro zaměstnavatele. 
Zaškolení a přítomnost osobního asistenta.
Osobní rozvoj ve schopnostech a dovednostech vhodných k pracovní pozici (jednání s lidmi, komunikace po emailu a telefonu, organizace a práce s programy Word a Excel).
Rozvoj komunikace a psychosociálních dovedností. 
Možnost pracovat v mladém kolektivu nadšených lidí.
Možnost zdarma čerpat služby, které provozuje ERGO Aktiv: ergoterapii, fyzioterapii, logopedie, psychologické poradenství a pohovor se sociální pracovnicí.


Náplň práce
· Administrativní výpomoc s projekty společnosti ERGO Aktiv (Polívková smršť)
· Jednání s partnery a vyhledávání nových kontaktů (např. na restaurace) 
· Tvorba a správa Facebook profilu 
· Aktualizace webových stránek
· Podpora při organizaci propagačních akcí
· Práce s programy Excel a Word (vytvoření tabulky prodaných položek atp.)

Co od vás očekáváme
Schopnost být v kanceláři aspoň 4h, možnost i práce z domova.
Umění systematicky třídit dokumentaci.
Schopnost samostatně dojít na poštu.
Komunikaci po telefonu a emailu. 
Základní dovednost komunikace.

Odměna
Jde o tréninkovou pozici, přípravu na zaměstnání na volném trhu práce. Zaměstnanec po ukončení tréninku získá Certifikát o absolvování a doporučení pro zaměstnavatele. 
Bez nároku na finanční odměnu.

Kontaktujte nás na emailu 
ergoaktiv@ergoaktiv.cz


 

